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壹、 內容 

一、本系教學實驗室係指系計中 E106 及各領域教學實驗室（E107、E112、E113、E114、E211、E213、 

E214、E215、E343、E344、E502A)。 

二、使用本系教學實驗室應遵守以下規定： 

    （一）工作環境規範 

1、非本系師生請勿擅自進入 。 

2、本教學實驗室內禁止留宿、嬉戲與喧嘩。 

3、進出教學實驗室應遵守門禁管制之相關規定 。 

4、教學實驗室之場地、出入口、走道請保持整潔、通暢，勿堆積物品、廢棄物。 
5、教學實驗室內禁止飲食，應保持良好環境，並在工作區域應保持清潔 。 

    （二）儀器設備使用規範 

1、使用儀器設備前需先檢查儀器設備是否裝置妥當。 

2、本教學實驗室之儀器設備運轉時，勿進行調整或修理 。 

3、未獲得教師或管理人員許可，切勿啟動或操作任何機器 。 

4、所有儀器設備攜出，須獲得負責老師同意並填寫借出單據 。 

5、儀器設備由負責老師指派之管理同學應該定期保養維護機器。 
6、本教學實驗室之儀器設備禁止使用於與教學、研究無關之用途上 。 

7、本教學實驗室使用儀器設備前需熟讀使用手冊，並應依規定程序操作 。 

8、所有儀器設備非經本系負責老師或指派代表之同意不得使用 。 

9、未經負責老師同意，儀器設備與電腦不得自行拆解，亦不可修改任何電腦設定 。 

10、儀器設備用畢後，需確定儀器關閉停止運作與放置原位，並應清理乾淨後，始可離

去。 

11、發現機器設備之運轉有異常狀況時，應立即向負責老師反映，並應熟知相關之應變

措施 。 

   （三）安全防護規範 

1、使用儀器設備前需做好個人安全維護之準備 。 

2、最後離開本系教學實驗室，務必將電源切斷，門窗確實上鎖。 

3、在本教學實驗室工作時必須確切了解每ㄧ個動作可能發生的危害及應採取之安全防護

措施 。 

4、感到身體不適或精神欠佳者，請勿進行實驗操作，實驗進行中有上述情形發生，應立

即停止實驗，馬上休息或就醫。 
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三、教學實驗室應繳交以下紀錄表供資訊工程學系存查： 

     (一)教學實驗室購置設備之金額達十萬元以上，需每月繳交儀器設備使用紀錄表。 

（二）教學實驗室每年需繳交 IP 使用紀錄表。 

四、本系應指派專人負責管理系計中，並辦理借用手續，借用規定如下： 

     (一) 開放時間：依本系所排定既定上課時間外，依本系系網頁公佈開放時間為準。 

（二）各上課班級之班代或代理人(借用人)及值班工讀生應於上下課前後 5分鐘攜帶學生證

至本系辦公室借用及歸還教室設備。 

五、本要點經本系系務會議通過後公告實施，修正時亦同。 

 

貳、 相關文件 

無 

 


